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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo, 2011. évi CXIL.
torvény rendelkezései alapjan, a Dr. Romics Laszlo Egészségiigyi Intézménynél
(a tovabbiakban: Rendeldintézet) a kizérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje
az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kézérdeki adatok megismerésére irdnyulo
kérelmek intézésének-, tovabba a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

E Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Dr. Romics Laszlé Egészségiigyi
Intézmény
— kezelésében 1évd kozérdekil adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a
Rendeléintézet munkavallaloinak kézérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban
egyiitt: kdzérdekil adat) igénylésénél, tovabba
— hataskére ¢és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok
kozzétételénél.

3. Ertelimezd rendelkezések

E Szabalyzat alkalmazasa soran:

1. személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithato) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhato adat, az adatbol levonhato,
az érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran
mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreéllithatd. A
személy kiilonosen akkor tekintheté azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy
kozvetve - név, azonosito jel, illetbleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossdgdra jellemzd tényez6 alapjan
azonositani lehet;



2. kozérdeki adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
Jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy
kezelésében 1évo, valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma
ala nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret.
fiiggetleniil kezelésének médjatol, 6nallé vagy gyijteményes jellegétdl;

3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kodzérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.
Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a személyes
adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvdnossagardl szolo, tSbbszor
modositott 1992. évi LXIIIL. torvény 19. § (1) bekezdésében meghatarozott szervek
feladat- €s hatdskorében eljard személy feladatkdrével dsszefliggd személyes adata,
tovabba egyeb, kozfeladatot ellato személy e feladatkdrével dsszefiiggd személyes
adata. Ezen adatok megismerésére a kdzérdekii adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A jogszabaly vagy allami. illetleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzédés
alapjan kotelezden igénybe veendé vagy mas mddon ki nem elégithetd szolgaltatast
nyujté szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozo,
személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

4. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tdroldsa, megviltoztatdsa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, sszehangoldsa vagy dsszekapcsolasa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek
szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése is;

6. adatallomany. az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok 6sszessége:
7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

nem rendelkezé szervezet, amely, vagy aki nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval,



4. A kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és
intézése

4.1. Az igény benyujtisa:

A kozérdekii adat megismerése irant barki
— szoban,
- irasban vagy
- elektronikus uton
igényt nyujthat be.

4.2. Az igény benyujtisdnak helye és modja |

4.2.1. Szobeli igények benyujtdsa

a.) személyesen: a titkarsagon, Erd Felsé u. 39. II. emelet B-201 szoba,
hétf6tél-csiitortokig 8°-15% pénteken 8%-13% kzott.
ki) telefonon a kovetkezd telefonszamokon: (23)-365 600, az el6z6 pontban

jelzett id6ben
4.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

o..)személyesen: a titkarsagon, Erd Fels6 u. 39. I1. emelet B-201 szoba, hétfétél-
csiitortokig 8-15%, pénteken 8%-13%kozott benyujtva,
f.) postai Giton az aldbbi cimre cimzett levélben:
Dr. Romics Laszlo Egészségiigyi Intézmény
2030 Erd, Felso u. 39-41.

%) elektronikus tton: a titkarsag@erdirendelo.hu c-mail cimre kiildott levélben,
0.) faxon: a (23)-369 040 faxszamon torténhet.

Az igénylo kozérdekii adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benytjthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— Rendeldintézet altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu
melléklet)

4.3. A benyujtott igények teljesitése

4.3.1. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol a titkarsag
gondoskodik.
4.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
— az igénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— azigényelt adal a Rendeldintézet honlapjan (www.erdirendelo.hu) vagy
mas modon jogszeriien mar nyilvanossagra keriilt,
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— azigényelt adat a Rendel6intézet munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Rendeldintézet eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
Jogszabalyokra vonatkozo dltalanos téjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni, és az igényldt tdjékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekii adat kozlésére iranyulé igényekkel kapcsolatos
hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetSjéhez vagy a
fdigazgatohoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben az aranytalan koltséggel
nem jar — az igényld altal kivant technikai eszkzzel, illetve modon irdsban (vagy,
ha az igényben elektronikus levelezési cimet is kozolt, ugy elektronikus titon) kell —
a kozérdekili adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra jutast kovetd —
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus uton értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igényl6t arrol, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghozfordulhat.

A kbzérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal értett més
nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak
a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedéen — a kiilon jogszabalyban (4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 50 §
(2) bekezdésében) elirt, a szamviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitas  rendjére  vonatkoz6  szabélyzatban  foglaltak  szerint
koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegét az igénylé kérésére eldre kozolni
kell. A koltségtéritésrdl a Rendelintézet szamlat allit ki.

Ha a kdzérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényl altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

A kdzérdeki adatigénylésre adott valasz kiadméanyozasara a foigazgaté jogosult.



5. Adatvédelmi eldirasok

5.1. A Rendeldintézet altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kézléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett
kozérdekii adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kovet6en haladéktalanul térdlni kell.

5.2. Igénylés alapjan tdrténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetOen az igényl0 személyes
adatait haladéktalanul tordlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekill adatok igénybejelenté nyomtatvanyén
(1. szamu melléklet) kiillon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetOen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le
kell valasztani a nyomtatvanyrdl, és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

6. Adatszolgaltatas

Az 2011. CXCV torvény alapjan évente értesiteni kell az adatvédelmi biztost a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld elutasitott igényekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl.

Az adatszolgaltatas teljesitéséért a foigazgato felelds.

7. A kotelezden kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

7.1. Az dllamhdztartdsrdl szo16, tébbszor mddositott 2011 CXCV. tirvény (AHT.) 6.
szdmi mellékleteben meghatdrozott kizzétételi kitelezettség teljesitése

Az AHT. 15/A. § (1) bekezdés alapjan az allamhaztartas alrendszereibél nyujtott, nem
normativ, céljellegli, miikodési és fejlesztési timogatidsok

- kedvezményezettjeinek nevére,

- a tamogatas céljara, tsszegére,

- tovabba a tamogatasi program megvalositasi helyére vonatkozo adatokat

a Rendelbintézet honlapjan (www.erdirendelo.hu) kozzé kell tenni, legkésébb a dontés
meghozatalat kévetd hatvanadik napig. Honalapon torténd kozzététel esetén legalabb 6t
évig biztositani kell az adatok hozzaférhetdségét.

A kozzétételre nem keriil sor, ha a tamogatast visszavonjak, vagy arr6l a
kedvezményezett lemond.



Az AHT. 15/A. § (2) bekezdése alapjan a kettGszazezer forint alatti tamogatas
kozzététele melldzhetd.

A kozzétételi kitelezettség teljesitéséért a foigazgato felelds.
7.2. Az AHT. 6. sz. mellékletében meghatirozott kizzétételi kotelezettség teljesitése

Az AHT. 6. szdamu mellékletében és Erd Megyei Jogt Varos Kozgyiilése 76/2010. (II1.
25.) KGY. rendeletében meghatérozottak alapjan, az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznélasaval, az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggl — a netté egyszaz-ezer forintot eléré vagy azt meghaladd értékii —
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre. vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositésra, vagyon vagy vagyoni értékii jog ataddsara, valamint koncesszioba
addsra vonatkoz6

szerz6dések megnevezését (tipusat), targyat,

— aszerzddést koto felek nevét,

— aszerzddés értékét,

— aszerzOdés id6tartamat (hatarozott id6re kotott szerzédés esetében),

— valamint az emlitett adatok véltozasait kizzé kell tenni a szerzédés létrejottét

kovetd hatvan napon beliil.

A kozzétételi kotelezettséget az Onkormanyzat felé torténd havi jelentéssel kell
teljesiteni, ami az adatokat kozzé teszi a sajat honlapjan.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a foigazgato felelds.

7.3.Az dllamhdztartis mikédési rendjérol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6.
szdmu mellékletében meghatdrozott kizérdekii adatok kozzététele

A Korm. rendeletben foglaltak szerint az 4llamhaztartason beliili szervezet a hatdskére
¢s illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kizérdekii adatok koziil a kiilon torvényben €s
a Korm. rendelet 6. szimt mellékletében meghatarozott adatokat koteles az ott leirt
maodon és idépontoktol kozzétenni.

A hivatkozott Korm. rendelet 6. mellékletében felsorolt kotelezben kézzéteendd
kozérdekd adatokat a Rendeléintézet az Onkormanyzat éltal kért modon tovabbitja a
felettes szervnek.



Dr. Romics Laszlo 1. szamu melléklet
Egészségiigyi Intézmény
2030 Erd, Felso u. 39.

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatdrozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem €s a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)
személyesen kivanom dtvenni

postai titon kérem.

Eszrevételek, felj egyzések az adatkozléssel kapesolatban:
w) Adatkéres Wdopontar s smmmnsinsanmn s
B) Adatkdzlés idOpontja: ..oooeeeiiiiiiiiiiiiii
v) Adat elokészitd megnevezése: .........ooviiiiiiiinnnn..

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetGen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

BV 5 0 s 0 0 s A T

Levelezeési Cim: .ooiiiiini e

Telefonszam: ... it aeaienns ; Bmiaileinn: s wmmenmanmsmesssss s
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Megismerési nyilatkozat

A Dr. Romics LdszI6 Egészségiigyi Intézmény Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjérdl sz616 szabélyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam sorén koteles vagyok betartatni.

Neév Feladat, Datum Alairas
* hataskor







